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Anexo 1

Regulamento de Visitas de Estudo

Caracter Pedagdgico:

A visita de estudo é uma atividade de natureza curricular intencional e pedagogicamente planeada, servindo para desenvolver e/ou
complementar contetidos das componentes dos planos curriculares disciplinares e ndo disciplinares, enquadrada e enquadravel
nos projectos curriculares de curso e de turma. Como tal devem contribuir para a formagao integral dos jovens e ser apoiadas e
estimuladas pela Escola, considerando que constituem mais-valia no processo de ensino e aprendizagem. Neste sentido as visitas
de estudo constam do Plano Anual de Actividades de Escola, a aprovar em cada ano letivo pelo Conselho Pedagégico. E

aconselhavel que as visitas de estudo sejam de caracter interdisciplinar, proporcionando a integragdo de saberes e experiéncias.

As visitas devem ter por base a realizagdo de uma planificagdo a entregar na Direcgdo Pedagogica, em documento préprio, com o
parecer do coordenador/responsavel de turma,

No planeamento e organizagdo das visitas de estudo em territdério nacional deve observar-se o seguinte:

a) Obter a autorizagdo da Direcgdo Pedagdgica/Direcgdo do OLCA;

b) Obter o consentimento expresso do encarregado de educagéo;

c) Garantir o racio de um professor por cada 15 alunos. Se o nimero de alunos for superior 15 e inferior a 30 terdo de ser
acompanhadas pelo menos por 2 professores;

As visitas de estudo em territério nacional que excedem 5 dias Uteis, carecem de autorizagdo da DGEstE, com uma antecedéncia
minima de 15 dias.

As visitas de estudo que impliqguem deslocagbes ao estrangeiro estdo dependentes da autorizagdo da DGEstE a solicitar com
antecedéncia de 30 dias uteis, tendo de constar do pedido feito pela escola os seguintes elementos:

a) Local/locais de destino;

b) Periodo de deslocagdo;

c) Fundamentacdo;

d) Acompanhantes responsaveis, tendo em conta o racio indicado anteriormente;

e) Turma/alunos envolvidos;

f)  Comprovativo da contratualizagdo do seguro de assisténcia em viagem;

g) Comprovativo de comunicagdo a area governativa dos negdcios estrangeiros (ver art.2 122 do Despacho n.2 6148/2019
de 4 de julho);

h) Declaragdo de autorizagdo de saida do pais, para quem exerc¢a a responsabilidade parental, em caso de alunos menores
de idade

Sem detrimento do dever de vigilancia e custddia que recai sobre as fungdes dos professores em qualquer actividade deverdo ser
objecto de co-responsabilizagdo das familias os eventuais danos que os alunos venham a causar no decurso da mesma que nao
estejam cobertos pelo seguro, independentemente de qualquer procedimento disciplinar.

Na impossibilidade ou interdi¢do de o(s) aluno(s) participarem na visita de estudo deve ser providenciado um plano de trabalho a
cumprir no espacgo da escola. A realizagdo da visita de estudo implica a existéncia de avaliagdo, que pode revestir diversas formas,
nomeadamente trabalhos individuais/grupo, relatérios, questionarios, etc., dependendo dos objectivos propostos, das
caracteristicas da turma e do dmbito/ natureza da visita a realizar.

Apds a conclusdo da visita de estudo deve ser elaborado, pelos responsaveis da visita, um relatério da visita a ser entregue a
Direcdo Pedagdgica.

Caracter Administrativo

Compete ao(s) professor(es) responsdvel(eis) pela visita de estudo:

° Promover os contactos com as entidades a visitar;

e  Solicitar na Secretaria Escolar que seja providenciado o transporte necessario a visita de estudo;

. Manter informados o coordenador/responsavel de turma de Turma e a Direc¢do Pedagdgica do processo inerente a
visita;

e  Entregar na Secretaria Escolar a relagdo de alunos que participam na visita;
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. Fornecer na Secretaria Escolar as informagdes necessarias para a emissdo dos documentos necessarios a apresentar nos
locais a visitar;

e Informar os encarregados de educagdo da participagdo na visita, custo, horarios previstos e recolha das respectivas
autorizagdes;

. Informar, atempadamente, os restantes professores da turma sobre a data da realizagdo da visita de estudo;

Providenciar, no decorrer da visita de estudo, a coordenagdo das tarefas necessarias a sua concretizagdo, assim como os
hordrios de permanéncia nos locais a visitar, os pontos de encontro e as respectivas horas, alertar para a necessidade de
todos os participantes cumprirem escrupulosamente os hordrios estabelecidos;

e  Contactar, com a maxima brevidade, a escola no caso de surgir alguma situagdo imprevista;

Providenciar a troca/substituicdo de aulas nas turmas em que ndo podera leccionar por motivo da visita.

Compete aos professores intervenientes na visita de estudo:

Zelar pelo cumprimento do plano e objectivos da visita de estudo;

Zelar pelo bom comportamento dos alunos, quer durante o trajecto, quer nos locais a visitar;

Cumprir e fazer cumprir os horarios estabelecidos;

Colaborar na verificagdo de todos os participantes antes da partida de cada local.
Direitos e deveres dos alunos:

e  Receber todas as informagdes e orientagdes necessarias ao desenvolvimento da visita de estudo;

e  Zelar pelo bom nome da escola, comportando-se de forma adequada;

e  Cumprir as indicagGes dadas pelos professores;

e  Cumprir as indicagdes dadas pelos responsaveis dos locais visitados e pelos responsaveis dos transportes utilizados;
e  Efectuar o(s) trabalho(s) de avaliagdo solicitado(s) pelo(s) professor(es)

Viagem de Finalistas/Passeios Escolares: atividade |idico-formativa institucionalmente planeada e a realizar fora do calendario das
atividades letivas tendo em vista o desenvolvimento das competéncias, atitudes e valores previstos no Perfil dos Alunos a Saida da
Escolaridade Obrigatdria.

As viagens de finalistas ou outras, organizadas pela Associa¢do de Pais, Associacdo de Estudantes e/ou Comiss3o de Finalistas, ndo
se enquadram no Plano de Actividades, ndo sendo, portanto, da responsabilidade do Orfedo de Leiria/EMOL.

Pelo que o OLCA/EMOL n3o é responsavel:

a) por quaisquer dividas contraidas pela A. Pais, A. Estudantes e/ou Comissdo de Finalistas, ou pelos seus alunos, a titulo
individual.
b) pelos professores que se disponibilizem voluntariamente para acompanhar os alunos.

S3o deveres dos alunos:

e  Contribuir para o prestigio da Escola;

e  Na&o cometer infracgBes disciplinares e evitar que outros colegas as cometam

e  Pugnar pelo rigoroso cumprimento de todas as normas legais aplicaveis aos eventos a desenvolver
e  Providenciar a celebragdo de um seguro adequado as respetivas atividades

E expressamente proibida a utilizagio do nome da escola em eventos onde se consuma bebidas alcoélicas ou outras substancias
elicitas.

Regulamento de Visitas de Estudo — Anexo 1



